Procedura wydawania duplikatow legitymacji szkolnej, karty rowerowej
i duplikatow Swiadectwa szkolnego oraz pobierania oplat za te czynnoSci
w Szkole Podstawowej nr 8 im. Jana Pawla I1 w Bedzinie

Podstawa prawna:

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2019 r. w sprawie
$wiadectw, dyplomoéw panstwowych i innych drukow (Dz. U. 2019, poz. 1700 i poz. 1780
oraz Dz.U. 2021 poz. 1203).

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 roku o optacie skarbowej (Dz. U. z 2021 r. poz. 1923).
I. Zasady wydawania duplikatéw legitymacji szkolnej.

1. Pierwsza legitymacja szkolna wydawana jest nicodptatnie po przyjeciu dziecka do szkoty.
Nie pobiera si¢ oplaty za sprostowania w legitymacji szkolnej (zmiana adresu, nazwiska).
W przypadku zmiany nazwiska lub adresu nalezy dostarczy¢ dokument potwierdzajacy
zmiang danych oraz posiadang legitymacj¢. Duplikat wydaje si¢ w przypadku, gdy
oryginat ulegnie zgubieniu, zniszczeniu lub kradziezy.

2. W przypadku utraty oryginatu legitymacji szkolnej rodzice/opiekunowie prawni ucznia
moga wystapi¢ do dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiem 0 wydanie duplikatu
legitymacji szkolnej z podaniem przyczyny ubiegania si¢ o duplikat (zalacznik 1) — do
pobrania w sekretariacie lub ze strony internetowej szkoty.

3. Do wniosku nalezy dotaczy¢ podpisane aktualne zdjecie legitymacyjne (nazwisko i imig,
klasa, data urodzenia) oraz potwierdzenie wniesienia optaty.

4. Za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej pobiera si¢ optate w wysokosci rownej kwocie
optaty skarbowej od poswiadczenia wtasnorgczno$ci podpisu tj. 9,00 zt.

5. Termin wykonania duplikatu legitymacji do 7 dni.

I1. Zasady wydawania duplikatow karty rowerowej.

1. W przypadku utraty oryginatlu karty rowerowej rodzice/opiekunowie prawni ucznia moga
wystapi¢ do dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiem (zatacznik 2) o wydanie duplikatu
karty rowerowej z podaniem przyczyny ubiegania si¢ o duplikat.

2. Do wniosku nalezy dolaczy¢ podpisane aktualne zdjecie (nazwisko i1 imig, data urodzenia).

3. Za wydanie duplikatu karty rowerowej nie pobiera si¢ oplaty.

4. Termin wykonania duplikatu do 7 dni.

I11. Zasady wydawania duplikatow Swiadectw szkolnych.

1. W przypadku utraty oryginatlu $wiadectwa rodzice/opiekunowie prawni ucznia lub
petnoletni absolwent moze wystapi¢ do dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiem
0 wydanie duplikatu $wiadectwa (zatgcznik 3) - do pobrania w sekretariacie lub
ze strony internetowej szkoty.

Whiosek powinien zawiera¢ w szczegolnosci:

- rodzaj $wiadectwa (ukonczenia szkoty / klasy),
- rok ukonczenia szkoty / klasy.

2. Do wniosku nalezy dotaczy¢ potwierdzenie dokonania optaty.



3. Za wydanie duplikatu $wiadectwa szkolnego pobiera si¢ optate w wysokosci rownej
kwocie optaty skarbowej od legalizacji dokumentu tj. 26,00 z1.

4. Termin wykonania duplikatu $wiadectwa do 14 dni.

5. Duplikat $wiadectwa wystawia si¢ na druku obowigzujacym w okresie wystawienia
oryginatu lub na formularzu zgodnym z trescig oryginalnego dokumentu.

6. Duplikat $wiadectwa zawiera:
- na pierwszej stronie u géry wyraz ,,Duplikat”,
- dane zgodnie z dokumentacjg pedagogiczna,
- nazwiska i1 imiona osob, ktére oryginat podpisaty lub stwierdzenie ich nieczytelnosci,
- datg¢ wystawienia duplikatu,
- podpis dyrektora szkoty,
- piecze¢ urzedowa.

7. Jezeli ztozony wniosek nie zawiera informacji niezbednych do odszukania dokumentacji
przebiegu nauczania, wnioskodawca zostaje zobowigzany do uzupelnienia wniosku
telefonicznie lub pisemnie.

8. Jezeli mimo wezwania wniosek nie zawiera niezbednych informacji albo szkota nie posiada
stosownej dokumentacji, odmawia si¢ pisemnie wydania duplikatu.

9. Jezeli Szkota nie posiada dokumentacji przebiegu nauczania albo nie jest ona wystarczajaca
do wystawienia duplikatu, wydaje si¢ zaswiadczenie stwierdzajace, ze wystawienie
duplikatu nie jest mozliwe. W tym przypadku odtworzenie oryginatu §wiadectwa moze
nastgpi¢ na podstawie odrebnych przepiséw, w drodze postgpowania sgdowego.

IV. Sposob zalatwienia

1. Duplikat moze zosta¢ odebrany osobiscie przez osobg zainteresowang lub przez inne osoby
posiadajace pisemne upowaznienie po potwierdzeniu odbioru dokumentu wlasnorgcznym
podpisem lub wysytany jest pod wskazany we wniosku adres.

2. Duplikat ma moc oryginatu i moze by¢ wystawiony ponownie.



Zatgcznik 1

(doktadny adres zamieszkania ucznia)

Dyrektor

Szkoly Podstawowej nr 8 im. Jana Pawla 11
w Bedzinie

Zwracam si¢ z prosba 0 wydanie duplikatu legitymacji szkolnej z powodu

ceeeeneenee. (ZNISZCZENIA, Zgubienia, kradziezy itp.) oryginatu.

Do wniosku zatagczam:
1. Aktualne, podpisane zdjecie legitymacje.

2. Dowdd whniesienia optaty za wydanie duplikatu legitymacji.

( czytelny podpis rodzica/opiekuna prawnego)

UWAGA:

Optata za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej wynosi 9 zt. Naleznos¢ prosze wptaca¢ na konto,
nr rachunku: 52 1050 1227 1000 0023 0114 9833, ING Bank Slaski o/ w Bedzinie, w tytule przelewu
prosimy wpisac: oplata za duplikat legitymacji szkolnej; imie i nazwisko ucznia

Adnotacja szkoty:



Zalgcznik 2

(doktadny adres zamieszkania ucznia)

Dyrektor
Szkoly Podstawowej nr 8 im. Jana Pawla 11
w Bedzinie

Zwracam si¢ z prosba 0 wydanie duplikatu karty rowerowej z powodu

cweeeneeneene (ZNISZCZENIQ, ZguUbienia, kradziezy itp.) oryginatu.

Do wniosku zatagczam:

1. Aktualne, podpisane zdjecie.

(czytelny podpis rodzica/opiekuna prawnego)

Adnotacja szkoty:



Zatgcznik 3

(dokument tozsamosci)

tel.
Dyrektor
Szkoly Podstawowej nr 8 im. Jana Pawla 11
w Bedzinie
Proszg¢ o wydanie duplikatu SWIiadeCtWa .........cccciiiiiiiiiiiiiie e
(ukonczenia szkoty, promocyjnego z klasy)
............................................................................. WYdanego Przez ........cccoveveniinininianinnnn,
(nazwa szkoly)
.............................................................................................. W .oovrereennn. FOKU
W/w §wiadectwo zostalo wystawione dla ...........ccooociiiiiiiiiiiiii e
(nazwisko i imig)
UrOdZONY/A ...vveveeeceece e FOKU W o :
WOJEWOUAZEWO ..ottt .
Do szkoty uczeszezat/a w latach od ..., O i
Oryginal Swiadectwa Ulegl ..o

(poda¢ okolicznosci zniszczenia, zagubienia)

Do wniosku zatagczam:

1. Dowod wniesienia optaty za wydanie duplikatu §wiadectwa.

(czytelny podpis)
UWAGA:
Optata za wydanie duplikatu $wiadectwa wynosi 26 zl. Nalezno$¢ prosze wplaca¢ na konto,
nr rachunku: 52 1050 1227 1000 0023 0114 9833, ING Bank Slaski o/ w Bedzinie, w tytule przelewu
prosimy wpisa¢: oplata za duplikat swiadectwa; imie i nazwisko

Adnotacja szkoty:



