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W SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 8 IM. JANA PAWLA II W BEDZINIE

Podstawa prawna:
» Statut Szkoly,
* Wewnatrzszkolne Ocenianie (WO),

* Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2019 r. poz.
1781),

* Regulamin Rady Pedagogiczne;j,
* Konwencja o Prawach Dziecka.

Obieg informacji to skuteczne zarzgadzanie obejmujace zbieranie, opracowywanie

i przechowywanie informacji oraz sposoby ich przeplywu i ochrony.

Cele:
1. Sprawne i skuteczne zarzadzanie placowka.
2. Podniesienie poziomu pracy wychowawczo- dydaktyczno- opiekuncze;j.
3. Wdrazanie zaplanowanych projektow, programow i inicjatyw.
4. Usystematyzowanie informacji miedzy wszystkimi podmiotami dzialajacymi
i wspoldziatajacymi ze szkota.
I. WYMIANA INFORMACJI WEWNATRZ SZKOLY
Wymiana informacji wewnatrz szkoly odbywa sie:
1) dla nauczycieli poprzez:
a) przekazywanie biezacych wiadomosci:
- bezposrednio nauczycielom przez dyrektora szkoty;
b) zarzadzenia dyrektora szkotly;
c) spotkania organizowane ad hoc na przerwie z grupa nauczycieli;
d) spotkania organizowane przed i po spotkaniach z rodzicami;
e) e-maile;
f) modutl wiadomosci dziennika elektronicznego VULCAN;

g) informacje telefoniczne.

2) dla uczniéw poprzez:

a) przekazywanie biezacych informacji na tablicy ogloszen umiejscowione;j
w holu szkolnym,

b) informacje na stronie internetowej/fanpage szkoty;

¢) modul wiadomosci dziennika elektronicznego VULCAN poprzez rodzicow/
opiekunoéw prawnych;

d) informacje ustna, jezeli wymaga tego okreslona sytuacja;

e) apele;



f) zeszyty korespondencji

3) dla rodzicow poprzez:

a) spotkania dyrektora z rodzicami i radg rodzicow;

b) przekazanie przez wychowawcow klas na zebraniach z rodzicami informacji
dyrektora szkoly o aktualnych sprawach i problemach placowki;

c) informacje na stronie internetowej/fanpage szkoty;

d) modutl wiadomosci dziennika elektronicznego VULCAN;

e) zeszyty korespondencji;

f) godziny dostepnosci nauczyciela- konsultacje;

g) zebrania dla rodzicow;

h) biezace informacje po zajeciach lekcyjnych - w miare potrzeb;

i) informacje telefoniczne.

II. OBIEG INFORMACJI WCHODZACYCH, WYCHODZACYCH ZE SZKOLY

1. Informacje wchodzace z zewnatrz:
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Sposob przekazywania informacji:

e e-mail;
e zebrania;
o telefony;

e Godziny dostepnosci nauczyciela- kontakty indywidualne;
e Lkorespondencja stuzbowa;
e wiadomosci pisemne w zeszytach do korespondencji uczniow;
e wiadomosci pisemne w dzienniku elektronicznym VULCAN;

e rozmowy indywidualne.

2. Informacje wychodzace ze szkoty
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e tablica ogloszen na terenie szkoty;

e wiadomosci pisemne w zeszytach do korespondencji lub/i dzienniku
elektronicznym VULCAN;

e rozmowy indywidualne z rodzicami;

e e-mail,;

e 1r0oZmo telefoniczne;
b

e zebrania;

e Godziny dostepnosci nauczyciela- kontakty indywidualne;
e zebrania w organach nadzorujacych;




strona internetowa/fanpage szkoty;
korespondencje stuzbowe.

III. Pozyskiwanie informacji

1. Informacje na temat spraw klasowych na linii uczen-nauczyciel:

Uczen przekazuje informacje wychowawcy.
Wychowawca informuje rodzicow.
Wychowaweca informuje pedagoga.

Pedagog lub wychowawca informuje dyrektora.

2. W przypadku spraw konfliktowych w klasie:

Uczen przekazuje informacje wychowawcy.

Wychowawca informuje rodzicow w celu wspodlnego rozwigzywania
problemu.

W przypadku nierozwiazania problemu wychowawca przekazuje
informacje do pedagoga szkolnego, ktory podejmuje dalsze dziatania.
Pedagog szkolny lub wychowawca przekazuje informacje dyrektorowi
szkoty, ktory podejmuje ostateczng decyzje o dalszym postepowaniu.

4. Pozyskiwanie informacji:

Informacje:

od rodzicow;

z Policji;

z Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej;
od uczniow;

z Urzedow;

z mediow;

od innych oso6b fizycznych;
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